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實習機構名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　
實習期間：　　年　　月　　日至　　年　　月　　日
班級：　　　年　　　班
姓名：　　　　　　　　
學號：　　　　　　　　
校內實習輔導老師：　　　　　　　　
實習機構輔導老師：　　　　　　　　
中  華  民  國      年      月      日
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報告統一用
1、紙張大小：A4直式橫書
2、字型：標楷體
3、字體大小：12（內文字體）
4、內容(心得報告大綱)如下
一、前言： 
（一）實習時間：自民國＊年＊月＊日至＊年＊月＊日 
（二）實習地點
	  例:	＊＊會計師事務所
			  	地址：404台中市＊區＊＊＊＊＊＊
			  	電話：04-22***** 轉 ***
			  	單位主管：＊＊＊
（三）實習動機（選擇實習地點的因素等）

二、實習單位簡介及工作內容（2000字以上）
（一）實習單位簡介
      如：企業文化、組織、部門.....等。
（二）工作內容
詳述工作內容：工作準備、服務流程……等

三、心得及建議事項（1000字以上）
（一）實習心得
（二）建議事項
      如：對實習單位、未來實習同學的心態、實習制度等建議。 

四、實習成果（實習相片集）
    附件：實習期間相關照片（六張以上）

五、實習證明（請放電子檔至心得報告中，紙本請學生自行留存）

六、學生個別實習計畫書（需要給實習單位及學校實習老師簽名或核章後，紙本繳交至系辦）

七、實習生工作週誌（需要給實習單位及學校實習老師簽名或核章後，紙本繳交至系辦）

八、實習滿意度調查問卷與回饋（請務必線上填寫，網址line社群通知）
 □已填寫完成。
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